
卒業生用 星美学園短期大学 校舎施設利用ルール（土曜日限定） 
 

 

星美学園短期大学の校舎・施設を卒業生の皆さまに、安全・快適にご利用していただくために、事前に

本利用ルールのご確認をお願いいたします。 

 

１．利用できる教室 

   

 

 

  

 

※上記以外の教室の貸出は行いません。       

 

２．利用日時  

休業日でない（開校日カレンダーの白色の）土曜日 12：30～15：00 のみご利用いただけます。 

（月～金曜日、日曜日、祝日、および大学行事のある日は貸出できません。） 

夏・冬・春期休業期間中の利用については、あらかじめご相談ください。 

  ・利用時間は厳守してください。（入室から退出（搬入・準備・後片付け・搬出）までを利用時間とします。） 

  ・卒業生の施設利用料は無料です。 

   

３．申込方法 

  お申し込みは、Google フォーム、郵送、窓口のいずれかからお願いいたします。 

電話によるお申し込みは受け付けておりません。 

 

（1）Google フォームからお申し込む 

   右の QR コードからお申し込みください。 

QR コードを読み取れない場合は、下記の URL からお試しください。 

https://forms.gle/HxoB7CPngG3dHDtP8 

 

（2）郵送によるお申し込み 

   お電話またはメール（c_pm@seibi.ac.jp）にて、「短大校舎施設利用申請書（卒業生用）」をお取り 

寄せください。記入後、郵送でご提出ください。 

 

     【郵送の場合】 〒115-8524   東京都北区赤羽台 4-2-14  TEL：03-3906-0056 

              星美学園短期大学 企画管理・学生支援課 施設貸出受付係  

 

（3）「短大受付窓口」でのお申し込み 

   1 階正面入口、短大受付窓口で「短大校舎施設利用申請書（卒業生用）」を受け取り、必要事項を 

記入し提出してください。 

なお、Web ページからも「短大校舎施設利用申請書（卒業生用）（PDF）」はダウンロードできます。  

 

４．予約受付 

予約は利用日の１ヶ月前にあたる毎月１日から先着順にて行います。（例：10 月にご利用の場合は 9 月 1 日から） 

「短大校舎施設利用申請書（卒業生用）」を提出の際は、利用団体責任者の押印をお願いします。 

階 １F ３F ４F  

室名 
ステラホール 

（ラウンジ） 

ラウラルーム 

（ラウンジ） 

303 室 305 室 306 室 403 室 405 室 

（普通教室） 

収容人数(着席) 105 名 44 名 90 名 90 名 135 名 90 名 90 名 

mailto:c_pm@seibi.ac.jp


 

５．利用するにあたって 

本規約をよくご確認いただき、「卒業生用 星美学園短期大学校舎施設利用ルール」の内容を厳守してください。 
 

（１）利用者の制限について 

・ご利用は本学卒業生の方と、そのご家族の方までとなります。 

卒業生の友人や一般の方のご利用、また物販やセミナー開催など、営利を目的とする利用はできません。 

 

（２）機器類および付帯設備について 

・PC、スクリーン、プロジェクターや机、椅子をご利用になりたい場合は、必ず申請書にご記入ください。 

・机、椅子を使用した場合は、必ず元の状態に戻してください。 

 

（３）車両の入構について 

・駐輪スペース、駐車場がありませんので、自転車・バイク・自動車での入構はできません。 

・荷物の搬入目的の場合のみ受付ます。（最大２台まで）申請時に必ずお申し出ください。 

 

（４）予約の変更やキャンセルについて 

・利用日の３日前までに、必ずお電話にてご連絡ください。 

 

（５）利用許可の取り消しについて 

・「校舎施設利用申請書（卒業生用）」の内容に違反していた場合  

・大学の業務遂行上、止むを得ない事情が生じた場合  

・大学内または大学付近において、不測の事態が予想される場合、または発生した場合 

 

（６）その他 

・本学調理室での調理は不可。 

・ケータリングの利用は可。ただし、本学調理室での温め直し等はできません。 

・利用者の責任において利用する宅配サービスは可（ただし、本学窓口での受付・対応は一切行いません）。 

・ゴミ類はきちんと分別してゴミ箱に捨ててください。 

大量のごみが出る場合は、お申し込み時にお知らせください。 

・アルコール類の持ち込みは禁止しています。 

・機器備品・設備等に毀損または損失があった場合は、その損害を現物もしくは、代金をもって弁償して 

いただきます。  

・会場等への電話の伝言取次はいたしかねますのでご了承ください。 

・短大校舎内、および学園敷地内、正門近辺での喫煙は固くお断りします。 

・土足禁止です。上靴と下足入れ（ビニール袋）をご持参ください。 

・盗難・事故等が発生した場合、大学は一切責任を負いません。  

・その他、施設の利用に当たっては、当大学の指示に従ってください。 

 

 

 

 

【連絡先】      星美学園短期大学 企画管理・学生支援課 施設貸出受付係   

TEL：03-3906-0056  

【お問い合わせ時間】 ［平日のみ※］ 8：50～16：00 

            ※長期休業期間中は、［平日のみ］8：50～15：00 

 

2024.4 企画管理・学生支援課 施設貸出受付係 


